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نظام أومت لإدارة المخزون في وزارة الصحة

-  https://moh-ims.moh.gov.jo/web 1- ابحث عن

� متصفح ا
ن�نت ستظهر لك الشاشة التالية:-

2- ادخل الرقم الوظيفي � خانة ال�يد ا�لك�و�-

3- ادخل كلمة ا�رور � ا�كان ا�خصص-

-"enter" أو "Log in" 4- اضغط ع�

عند الضغط ع�� قائمة التبو�بات ستعرض لك التبو�بات ال�� لديك صلاحية الوصول إل��ا فقط-

تبو�ب "ا��زون" هو التبو�ب الذي عليك اختياره لإتمام جميع العمليات المتعلقة بإدارة مخزونك-

تسجيل الدخول:
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نظام أومت لإدارة المخزون في وزارة الصحة
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1- ابدأ طلبك بالضغط ع�� جديد 
2- ادخل الموقع وهو ا��هة المرسلة ال�� س��سل لك طلب�تك

3- اخ�� نوع الطلب (شهري، أسبو��، طارئ …)
4- ادخل التار�خ ا��دول وهو الوقت المتفق عليھ لاستلام الطلبية

 كما هو مو�� أدناه : 
ً
 أو تلقائيا

ً
5- يمكن �عبئة الطلب بطر�قت�ن، إما يدو�ا

 :  وذلك بالنقر ع�� "إضافة بند" و�دخال (الاسم العل��) أو (RDL code) أو (item code ا��اص �شركة أومت) �� -
ً
 �عبئة الطلب يدو�ا

خانة المنتجات العلمية 
 بناءً ع�� المنتجات المق��حة وذلك بالنقر ع�� "�عبئة الطلب تلقائيًا"، حيث ستظهر -

ً
: يمكن �عبئة الطلب تلقائيا

ً
 �عبئة الطلب تلقائيا

الشاشة التالية:

يمكن استعراض نواقص الموقع بناءً ع�� الإخراجات والنواقص ضمن ف��ة معينة يتم تحديدها �� ا��قول "من تار�خ" و "إ�� تار�خ" ثم -
بالضغط ع�� "�عبئة"

يمكن �عبئة الطلب تلقائيًا بناءً ع�� جميع المنتجات المتوفرة �غض النظر عن حر�ا��ا وذلك بالضغط ع�� "�عبئة" وترك حقول التوار�خ -
غ�� معبأة 

6- لمعرفة حالة توافر المنتج �� ا��هة المطلو�ة، تحقق من خانة "توفر المنتج"، حيث ستجد إما "متاح" أو "غ�� متاح". المنتج 
     غ�� المتاح س�تم تمي��ه باللون الأحمر

7- ادخل الكمية المطلو�ة ل�ل منتج، يمكنك الاستعانة بالكمية المطلو�ة المق��حة من نظام أومت
8- اضغط ع�� "تأكيد" لتتغ�� حالة الطلب من "مسودة" إ�� "قيد التنفيذ" و�ذلك سيظهر تار�خ إ�شاء الطلب

9- يمكنك إرفاق مرفقات ومس�ندات ل�ل مادة تر�د طل��ا، وسيظهر المرفق ل��هة المرسلة
10- �عد التأكد من طلبك اضغط ع�� "إرسال" ليتم إرسال الطلب إ�� ا��هة الاخرى و��ذا س�تغ�� حالة الطلبية من "قيد  

     التنفيذ" إ�� "مرسل"
*مع العلم أن اعتماد حالة الطلب ب�ن المسودة وقيد التنفيذ والإرسال �� صلاحيات مخولة

إرسال طلب المخزون:
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نظام أومت لإدارة المخزون في وزارة الصحة

تعديل طلبية أو إلغاؤها: 

تعديل طلبية أو إلغاؤها: 

إلغاء منتج من طلبية:

يمثل رقم الطلب لدى ا��هة ال�� ا�شأت الطلبية  ع�� س�يل المثال، رقم الطلب لدى صيدلية العيادات ا��ارجية الرئ�سية هو 981

*عند الضغط ع�� "إرسال" للطلبية س�تم �عبئة الطلبية الثانو�ة �� أسفل شاشة الطلب

يمثل رقم الطلب لدى ا��هة المرسلة للكميات  ع�� س�يل المثال، رقم الطلب لدى مستودع ال�ش�� للأدو�ة هو 982

1- اخ�� الطلبية المراد �عديلها/إلغاؤها
2- يتم �عديل الطلبية أو إلغاؤها حسب حالة الطلبية، كما هو مو�� أدناه : 

- إذا �انت حالة الطلب مسودة يمكنك التعديل/الإلغاء �ش�ل مباشر
- إذا �انت حالة الطلب قيد التنفيذ عليك الضغط ع�� "�عي�ن كمسودة" للتعديل/أو الضغط ع�� "إلغاء" لإلغا��ا 

- إذا �انت حالة الطلب مرسل ولم يتم تحض��ها من ا��هة الأخرى عليك الضغط ع�� "�عي�ن كمسودة" للتعديل أو بالضغط ع�� "إلغاء" 
لإلغا��ا 

*يمكنك التعديل ع�� الطلب إذا �انت ا��الة الثانو�ة فقط مسودة

عندما تكون حالة الطلب مسودة �كنك إلغاء منتج تم إضافته بالضغط ع� زر 
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نظام أومت لإدارة المخزون في وزارة الصحة

الموافقة على الطلبات:

تحضير وإرسال الكميات للجهة الطالبة

لاستعراض الطلبات المرسلة والبدء بتحض�� الكميات الموافق عل��ا للصرف، اخ�� تبو�ب العمليات ثم طلب مخزون
لاختيار الطلبية المراد صرفها، يمكنك البحث عن اسم الطلبية �ش�ل مباشر أو البحث/تجميع حسب "ا��الة الثانو�ة" لت�ون "مسودة"

1

4

2
3

7

2

1

سيظهر لك قائمة بالمنتجات العلمية وتفاصيلها للموافقة عل��ا

1- اضغط ع�� تأكيد ليتم تحو�ل الطلبية من مسودة إ�� قيد التحض��، لضمان عدم إم�انية التعديل عل��ا من قِبَل ا��هة الأخرى

2- ادخل الكمية المصروفة ال�� ترغب �� صرفها والموافقة عل��ا، وسيقوم النظام تلقائيًا باختيار رقم ال�شغيلة بناءً ع�� أقرب تار�خ 

    ان��اء. �� حال �ساوي تار�خ الان��اء لل�شغيلات س�تم اختيار تلقائيًا تار�خ الإدخال الأقدم. ولمعرفة الطلبيات السابقة ل�ل منتج   

    ل��هة الطالبة قبل الموافقة عل��ا، يمكنك الاستعانة بزر      

3- اضغط ع�� "تحض��" ليتم تحو�ل الطلبية من قيد التحض�� إ�� جاهز، حيث س�تم ��ز الكميات ���ن صرفها

4- ا��هة المرسلة للطلب لا يمك��ا إرسال منتجات غ�� مطلو�ة، إلا �شرط إرفاق مرفق يحتوي ع�� قرار وزاري أو رس�� ي��ر 

    التوصيات الصرفية، حيث أن النظام يما�ع إضافة بند بدون مرفقات 

1- اضغط ع�� الإيصال �� أع�� شاشة الطلبية              ، وستظهر الشاشة المو��ة أدناه :

2- ادخل رقم المس�ند، بحيث يمثل رقم سند الإدخال من مندوب الاستلام
3- ادخل اسم مندوب الاستلام

4 اضغط ع�� "تصديق" ليتم تحو�ل الطلبية من جاهز إ�� منت�� و�ذلك يتم خصم الكمية من مخزون ا��هة المرسلة
5- يمكنك طباعة السند ب�افة تفاصيل المنتجات
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نظام أومت لإدارة المخزون في وزارة الصحة

اعتماد الكميات المستلمة:

المستودع الوسيط (المنتجات غير المستلمة أو المستلمة جزئياً)

اخ�� تبو�ب العمليات ثم الإدخالات لاختيار الطلبية المراد استلامها، حيث يمكنك البحث/تجميع حسب ا��الة "جاهز"
 أو عن طر�ق البحث عن رقم المس�ند الذي يمثل رقم سندات الإدخال

1- ستظهر لك شاشة الطلبية ال�� استلم��ا من المندوب
2- �عد مطابقة الكمية المرسلة مع الكمية المستلمة اضغط ع�� "إعتماد" ليتم إضافة الكميات إ�� مخزون النظام لديك

3- يمكنك استعراض الأرقام ال�شغيلية المصروفة وتفاصيلها من تار�خ الان��اء والكمية والوحدة بالضغط ع�� زر

�كنك استعراض ا�نتجات التي ® يتم است§مها أو التي تم است§م جزء منها � ا�ستودع الوسيط . وذلك من خ§ل الخطوات التالية : 
1- اخ� تبويب العمليات 

2- اخ� خيار ا�نتجات غµ ا�ستلمة أو ا�ستلمة جزئياً

2

3

مثال رقم 1
مثال رقم 2

تو�� الشاشة أسماء المنتجات العلمية العالق استلامها حسب رقم الطلب وتفاصيلھ ،كما هو مو�� أدناه : 
1- أسماء المنتجات العلمية العالقة 

2- رقم الطلب
3- الموقع و�مثل الموقع المطلوب منھ

4- موقع الاستلام و�مثل الموقع الذي من المف��ض أن �ستلم هذه المنتجات 
5- الكمية المطلو�ة �� الطلب الأص��

6- الكمية المصروفة والمرسلة
7- الكمية المستلمة من ا��هة الطالبة 

8- الكمية المعلقة بانتظار استلامها

شرح مثال رقم (1): الاستلام ا��ز�ي للكميات 
تم إرسال 10 وحدات، وتم استلام 8 وحدات، لذا الكمية المعلقة للاستلام �� 2 وحدة. بمع�� آخر، نقص مخزون ا��هة المرسلة بمقدار 10 

وحدات، زاد مخزون ا��هة المستلمة بمقدار 8 وحدات، ولا يزال هناك 2 وحدات �� انتظار الاستلام.

شرح مثال رقم (2): عدم الاستلام الك�� للكميات 
تم إرسال 3 وحدات، لكن لم يتم استلام أي ���ء �عد، لذا الكمية المعلقة للاستلام �� 3 وحدات. بمع�� آخر، نقص مخزون ا��هة المرسلة 

بمقدار 3 وحدات، ومخزون ا��هة المستلمة لم يزد �عد، وثلاثة وحدات �� الكمية المعلقة بانتظار الاستلام.
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نظام أومت لإدارة المخزون في وزارة الصحة

تفسير الحالة والحالة الثانوية:
ا��الة �ع�� عن حالة الطلبية ل��هة الطالبة بحيث تتغ�� �� �ل إجراء يحدث ع�� الطلبية، و�شمل التا��:

حالة الطلبية الثانو�ة �ع�� عن حالة الطلبية ل��هة المرسلة، تظهر تفاصيلها لدى ا��هة الطالبة عندما تتغ�� حالة طلبي��م إ�� "مرسل"، 
و�ساعدك ��  متا�عة حالة الطلبية �سهولة �� �ل موقع س�سلم منھ. إليك توضيح ل�ل حالة ثانو�ة:
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 كما هو مو�� أدناه : -
ً
 أو تلقائيا

ً
يمكن جرد ا��زون بطر�قت�ن ، إما يدو�ا

 ،
ً
: اضغط ع�� "�عبئة �ش�ل تلقا�ي"، وسيظهر لك جميع المنتجات العلمية والتجار�ة المتوفرة �� مخزونك، مرتبة أبجديا

ً
6- جرد ا��زون تلقائيا

حيث ستجد 
    الأرقام ال�شغيلية المتاحة �� الوقت ا��ا��

: انقر ع�� "إضافة بند" واخ�� المنتج العل�� والمنتج التجاري. ثم اخ�� رقم ال�شغيلة، وستظهر تلقائيًا معلومات -العبوة، 
ً
7- جرد ا��زون يدو�ا

تار�خ الإنتاج،  
    تار�خ الان��اء، السعر، الكمية، والكمية الم��وزة-.

8-  أدخل الكمية ال�� تم جردها �� خانة "الكمية ا��رودة" ليتم عرض فرق الكميات �� ا��رد �ش�ل تلقا�ي �� "فرق الكميات"
9-  لاعتماد الكميات ا��رودة �� ا��زون، اضغط ع�� "إعتماد" لتتغ�� ا��الة إ�� "منت��" حيث أن اعتماد فرق الكميات �� ا��رد ي�ون حسب 

الصلاحيات   
     ا��ولة

10- يتم حفظ ا��رد �ش�ل تلقا�ي

1-  يمكن �عديل ا��رد قبل اعتماده وذلك بالضغط ع��" �عي�ن كمسودة" حيث تتغ�� حالتھ من قيد التنفيذ إ�� مسودة
2-  يمكن إلغاء ا��رد قبل اعتماده وذلك بالضغط ع�� "إلغاء"حيث تتغ�� حالتھ من قيد التنفيذ إ�� مل��

3-  لا يمكن إلغاء ا��رد أو التعديل عليھ �عد الإعتماد و�ذا لزم الأمر يجب فتح شاشة جرد جديدة لتعديل الفروقات حسب الصلاحيات ا��ولة

نظام أومت لإدارة المخزون في وزارة الصحة

خطوات الجرد:

تعديل الجرد أو إلغاؤه:

اخ�� تبو�ب العمليات ثم جرد ا��زون

1- اضغط ع�� جديد لبدء عملية ا��رد
2- ادخل الموقع 

3- يمكنك إضافة اسم ل��رد ع�� س�يل المثال "الرف الأول" أو اسم الموظف الذي قام با��رد 
4- تار�خ ا��رد سيظهر �ش�ل تلقا�ي بتار�خ اليوم

5- اضغط ع�� تأكيد لتتغ�� ا��الة من "مسودة" إ�� "قيد التنفيذ"

5

2

81096

3
4

5 1
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نظام أومت لإدارة المخزون في وزارة الصحة

المشتريات:
اخ�� تبو�ب العمليات ثم المش��يات

- اضغط ع�� جديد
2- ادخل اسم المورد

3- ادخل الموقع
4- يمكنك إدخال ملاحظة عن عملية الشراء

5- ادخل تار�خ عملية الشراء
6- ادخل نوع الشراء (شراء مباشر، غ�� مباشر، .. )

7- يمكنك رفع ملف �� خانة المرفق
8- ادخل الرقم المرج�� الذي يمثل رقم مس�ند الإدخال

9- اضف المنتجات العلمية والمنتجات التجار�ة والأرقام ال�شغيلية وسعر الوحدة والكمية الإجمالية -سيظهر لك تلقائيًا تار�خ الان��اء عند 
اختيار الرقم 
    ال�شغي��-.

10- اضغط ع�� "تأكيد" لتتغ�� ا��الة من مسودة إ�� قيد التنفيذ
11- يمكنك اعتمادها بالضغط ع�� "اعتماد" و�ذلك تتغ�� ا��الة إ�� منت�� وتضاف الكميات ا�� ا��زون 

عندما ت�ون حالة العملية قيد التنفيذ:
يمكنك التعديل عل��ا بالضغط ع�� "�عي�ن كمسودة" و�ذلك تتغ�� ا��الة إ�� مسودة-
يمكنك إلغاؤها بالضغط ع�� "إلغاء" و�ذلك تتغ�� ا��الة إ�� مل��-
لا يمكنك التعديل عل��ا إذا �انت ا��الة منت��-

تعديل المشتريات أو إلغاؤها: 
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نظام أومت لإدارة المخزون في وزارة الصحة

عمليات الإرجاع:

اخ�� تبو�ب العمليات ثم إرجاع

1- اضغط ع�� جديد
2- ادخل اسم الموقع المراد الإرجاع منھ 

3- ادخل موقع الاستلام المراد الإرجاع اليھ
4- يمكنك إدخال ملاحظة عن عملية الإرجاع

5- ادخل تار�خ عملية الإرجاع 
6- يمكنك رفع ملف �� خانة المرفق

7- ادخل الرقم المرج�� بحيث أن الرقم سيمثل رقم مس�ند إخراج
8- اضف اسم المنتج العل�� والمنتج التجاري وحدد الرقم ال�شغي�� والكمية .سيظهر لك تلقائيًا تار�خ الان��اء عند اختيار الرقم ال�شغي��

9- اضغط ع�� "تأكيد" لتتغ�� حالة العملية من مسودة إ�� قيد التنفيذ
*س�تم خصمها من مخزونك عند الموافقة عل��ا من الطرف الآخر

�عديل عمليات الإرجاع أو إلغاؤها:
عندما ت�ون حالة العملية قيد التنفيذ:-
يمكنك التعديل عل��ا بالضغط ع�� "�عي�ن كمسودة" و�ذلك تتغ�� ا��الة إ�� مسودة-
يمكنك إلغاؤها بالضغط ع�� "إلغاء" و�ذلك تتغ�� ا��الة إ�� مل��-
يمكنك اعتمادها بالضغط ع�� "اعتماد" و�ذلك تتغ�� ا��الة إ�� منت��-

تعديل المشتريات أو إلغاؤها: 
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عرض الطلبات ال�� تم تفعيلها من الصيدلية من أجل صرفها �� قسم التمر�ض 
1-  اخ�� تبو�ب العمليات ثم اخ�� أقسام التمر�ض

2- ستظهر الشاشة التالية ، حيث ان دلالات معلوما��ا �التا�� : 

الرمز المرج�� يمثل رمز مرج�� لعملية التحو�ل من نظام حكيم، حيث أن الرمز مش��ك ب�ن الصيدلية وقسم التمر�ض -
الموقع هو موقع الصيدلية ال�� تم الصرف م��ا-
موقع الاستلام هو موقع قسم التمر�ض الذي استلم الطلبية-
التار�خ و�مثل تار�خ عملية التحو�ل ب�ن الصيدلية وقسم التمر�ض-
نوع الم���� للطلب -
-(Multi, Single, Other) نوع ا��رعة
نوع الصيدلية ال�� تم تحو�ل الدواء م��ا (المر��� المقيم�ن وغ�� المقيم�ن)-
معرف المر�ض وهو الرقم المش��ك ب�ن اومت و حكيم-
ا��الة وتمثل حالة العملية ا��الية (مسودة، قيد التنفيذ، منت��)-

لصرف طلبيات المر�ض، اخ�� الطلبية المراد صرفها

1- اضغط ع�� "تأكيد" لتتغ�� ا��الة من مسودة إ�� قيد التنفيذ
2- اضف الكمية المصروفة للمر�ض

3- اضغط ع�� "اعتماد" ليتم خصم الكمية من مخزون قسم التمر�ض و�ذلك تتغ�� ا��الة من "قيد التنفيذ" إ�� "منت��"
4- يمكن للصيدلية إلغاء منتج مع�ن بحيث لا يمكن صرفھ من داخل قسم التمر�ض، و�تم تحديده �� عمود "تم إلغاء المنتج".

نظام أومت لإدارة المخزون في وزارة الصحة

شاشة أقسام التمريض - عرض طلبات أقسام التمريض:

صرفيات أقسام التمريض
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عند النقر ع�� السهم �� مر�ع البحث، يمكنك استعراض:

1- عوامل الفل��ة و التصفية

 حيث تمكنك من البحث �� ا��قول �ش�ل تفصي��،ع�� س�يل المثال البحث عن �ل الطلبيات ال�� حال��ا مسودة

2- خاصية التجميع 

حيث تمكنك من البحث �� ا��قول �ش�ل تجمي�� ، ع�� س�يل المثال عرض طلبات ا��زون حسب ا��الة �ش�ل تجمي��

3- إ�شاء المفضلات

يمكنك حفظ عوامل التصفية كمفضلة والرجوع إل��ا �� أي وقت وذلك من خلال:
 1- تطبيق "عوامل التصفية" أو "تجميع حسب"

 2- كتابة اسم المفضلة 
3- اختيار النوع:

عامل تصفية مخصص: ليظهر �ش�ل تلقا�ي عند فتح الشاشة لاحقًا-
مشارك: عليك الضغط عليھ ليظهر-

4- حفظ

نظام أومت لإدارة المخزون في وزارة الصحة

خصائص البحث في الشاشات
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نظام أومت لإدارة المخزون في وزارة الصحة

ميزات تفاعلية

باستخدام هذه الم��ات، يمكنك �عز�ز التواصل وتنظيم المعلومات �ش�ل فعال داخل النظام، مما �ساعد �� تحس�ن الكفاءة والشفافية �� 
العمليات.

يمكنك إرسال رسالة/���يل ملاحظة/إرفاق ملفات من خلال الرموز الظاهرة �� أسفل جميع الشاشات

1- إرسال رسالة: استخدم رمز الرسالة لإرسال رسائل نصية للتواصل مع المستخدم�ن الآخر�ن �� النظام. يمكن استخدام هذه الرسائل لطلب 
معلومات 

    إضافية أو للتواصل فيما يتعلق بالعمليات ا��الية

2- إرفاق ملف مع الرسالة: باستخدام رمز إرفاق الملفات، يمكنك ر�ط ملفات معينة بالرسالة. يمكن أن ت�ون هذه الملفات تقار�ر، مس�ندات، 
أو أي 

    محتوى آخر يتعلق بال�شاطات ا��الية

3- ���يل ملاحظة: يمكنك استخدام رمز ال���يل ل���يل ملاحظاتك أو ملاحظات النظام المهمة. �عمل ذلك �إدخال يتم ���يلھ �� ��ل 
النظام أو 

    كملاحظة داخلية للاستخدام ال�����

4- إرفاق ملف مع الطلبية: باستخدام رمز إرفاق الملفات، يمكنك ر�ط ملفات معينة بالطلبية. يمكن أن ت�ون هذه الملفات تقار�ر، مس�ندات، 
أو أي 

    محتوى آخر يتعلق بال�شاطات ا��الية

يتم ���يل جميع ا��ر�ات (إضافة، �عديل، إلغاء،..) ال�� تمت من قِبَل المستخدم�ن مع وقت ا��ركة �� أسفل الشاشة
*كما أ��ا صلاحية لأ��اص مخول�ن
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